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Metodicky pokyn
0 zavere €énych a kvalifika €énych pracach na Technickej univerzite v KoSiciach

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Tento metodicky pokyn (dalej len ,MP*“) sa vydava v sulade s prisluSnymi ustanoveniami
zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorgich predpisov (dalej len ,zakon“), Vyhlaskou MSVVaS SR &. 233/2011 Z.z.
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona, zakona ¢. 618/2003 o autorskom prave a
pravach suvisiacich s autorskym pravom v zneni neskorSich predpisov, § 8 ods. 2 pism. b)
zakona €. 183/2000 Z.z. o knizniciach v zneni neskorSich predpisov as § 18 ods. 6
Studijného poriadku Technickej univerzity v Kosiciach.

2. Ugelom tohto MP je zabezpedit jednotny postup pri priprave, vypracovani, kontrole originality,
uchovavani, zverejhovani a spristupfovani zavereénych, rigor6znych a habilitacnych prac na
Technickej univerzite v KoSiciach (dalej len ,TUKE").

3. Zaverecné, rigordzne a habilitacné prace sa zverejiuju v Centrdlnom registri zavere¢nych,
rigor6znych a habilitacnych prac (dalej len ,CRZP), ktory spravuje Ministerstvo Skolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR (dalej len ,ministerstvo®).

4. Na TUKE sa zaveret¢né, rigorézne a habilitatné prace, posudky alicenéné zmluvy
odovzdavaju v elektronickej forme do Univerzitnej kniznice TUKE, ktora je lokalnym
(univerzitnym) UloZiskom a priamo komunikuje s CRZP.

5. Kazdy Studijny program na TUKE musi ako jednu z podmienok na jeho UspeSné absolvovanie
obsahovat obhajobu zaverecnej prace (bakalarskej, diplomovej alebo dizerta¢nej), ktora patri
medzi §tatne skusky'.

6. Podmienkou pripustenia Studenta k obhajobe zavereénej prace je jeho pisomny suhlas so
zverejnenim a spristupnenim zavere€nej prace verejnosti s vynimkou v bode 8. tohto ¢lanku
po dobu jej uchovavania (70 rokov odo dia registracie) bez naroku na odmenu.

7. Podmienkou pripustenia absolventa Studijného programu k obhajobe rigoréznej prace je jeho
pisomny suhlas so zverejnenim a spristupnenim rigoréznej prace verejnosti s vynimkou
v bode 8. tohto ¢lanku po dobu jej uchovavania (70 rokov odo dna registracie) bez naroku na
odmenu.

8. V pripade, Ze zaverecnd, rigordzna alebo habilitatnd praca bola pred zaslanim do CRZP
vydana v ramci periodickej publikacie alebo ako neperiodickd publikacia, body 6. a 7. tohto
¢lanku sa nepouziju. V pripade, ze Cast zaverecnej, rigoroznej alebo habilitacnej prace bola
pred zaslanim do CRZP vydana vramci periodickej publikacie alebo ako neperiodicka
publikacia, body 6. a 7. tohto ¢lanku sa pouziju na nevydanu ¢ast prace.

9. Vydanie prace, resp. jej Casti vzmysle bodu 8. tohto ¢lanku sa preukazuje &estnym
vyhlasenim autora s uvedenim nazvu periodickej publikacie, jej vydavatela, prislusného ISSN
a identifikacie konkrétneho ¢isla v ramci ktorého doSlo k vydaniu prace. V pripade vydania
prace, resp. jej Casti ako neperiodickej publikacie, ¢estné vyhlasenie obsahuje vydavatela
neperiodickej publikécie, rok jej vydania, néklad vydania a prislusné ISBN. Vzor &estného
vyhlasenia je prilohou €. 1 tohto pokynu.

10. Ak je autor v pravnom vztahu s TUKE, najma ako zamestnanec alebo doktorand, preukazuje
sa ,Prehfadom publikacnej ¢innosti“ vygenerovanym systémom Univerzitnej kniznice pre
evidenciu publikagnej €&innosti zamestnancov a doktorandov TUKE. Prehfad publikagnej

! Zavereéna préaca je sucast Studia Studijného programu a jej obhajoba patri medzi Statne skasky (8§ 51 ods. 3 zédkona), musi
byt dostato¢ne rozsiahla (aj v kreditovom vyjadreni — Kritérium KSP-B5 podfa Nariadenia Vlady SR ¢. 104 o AK).
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¢innosti autora vydany Univerzitnou kniZznicou nahradza ¢estné vyhlasenie podlfa bodu 9.
tohto ¢lanku.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Zaverecné prace

1. Zaverec¢na praca je Skolské dielo vytvorené Studentom na splnenie Studijnych povinnosti
vyplyvajicich z jeho pravneho vztahu k univerzite®.

2. ZavereCna praca je samostatnou pracou Studenta - autora zavereCnej prace - pod
metodickym vedenim Skolitela (vedlceho prace). Autor je zodpovedny za to, Ze zavere¢na
praca neopravnene nezasiahne do prav alebo pravom chranenych zaujmov tretich oséb,
najma nesmie poruSovat prava duSevného vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene
nakladat s utajovanymi skutoc¢nostami alebo osobnymi Udajmi, dévernymi informéciami Ci
obchodnym tajomstvom tretej osoby.

3. Skolitela (vedGceho prace) uréi Studentovi dekan alebo nim poverena osoba v zadani
zaverecénej prace. V pripade externého Skolitela (vediceho prace) musi byt uréeny konzultant
Z0 zamestnancov garantujliceho pracoviska.

4. V zmysle zakona je zaverecnou pracou:

a) bakalarska praca® - pri $tadiu podra $tudijného programu prvého stupria, je najmenej
naroénym druhom zaverecénej prace;

b) diplomova praca® - pri stadiu podra Studijného programu druhého stupria alebo
Studijného programu podla § 53 ods. 4 zakona o vysokych Skolach, od bakalarskej
préace sa li&i rozsahom a hibkou spracovania témy;

c) dizertaéna praca® - pri $tadiu podra Studijného programu tretieho stupiia, je obsahovo
aj metodologicky najnaroc¢nejsim typom zaverecnej prace.

5. Bakalarskou pracou Student spravidla preukazuje mieru schopnosti tvorivo pracovat
s informéaciami v $tudijnom odbore, v ktorom absolvoval Studijny program. Student ma
preukazat schopnost prezentovat vedomosti z danej oblasti, pouzivat odborna terminolégiu
(aj vo svetovom jazyku), ziskavat a analyzovat nové informécie (vo svetovom jazyku, najma
anglickom), interpretovat a kriticky hodnotit Gdaje, formulovat zavery a odporicania.
Atributmi pévodnosti bakalarskej prace su vSetky prvky, ktoré su vysledkom tvorivosti autora.
Si to najma (zvacsa alternativne):

a) autorom ziskané vysledky (napr. merani alebo pozorovani) alebo nim vytvorené dielo
(napr. projektové alebo umelecké),

b) autorove vlastné zavery formulované na zéklade jeho vysledkov alebo vysledkov
inych autorov,

c) autorova vlastna interpretacia a/alebo kritické zhodnotenie vysledkov inych autorov,

d) autorove vlastné odporicania pre praktické vyuzitie jestvujicich poznatkov a/alebo
dokladnejSie Studium danej problematiky,

e) autorove vlastné hypotézy spolu s navrhom na overenie ich pravdivosti.

6. Diplomovou pracou Student preukazuje mieru schopnosti tvorivo vyuZzit vedomosti a zruénosti
nadobudnuté pocas Studia pri rieSeni zadaného teoretického alebo praktického problému.
Student ma preukazat schopnost pracovat s vedeckou a odbornou literatirou (hlavne
s vedeckymi a odbornymi €asopismi vo svetovom jazyku, najmé anglickom), volit vhodné
metddy a postupy pre ziskavanie vlastnych vysledkov, spracovat vysledky, formulovat zavery
a odporucania. Atribatmi pdvodnosti diplomovej prace su vSetky prvky, ktoré su vysledkom
tvorivosti autora. Su to najméa:

285 ods. 12 zakona &. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach slvisiacich s autorskym pravom
% § 52 ods. 4 zékona
% § 53 ods. 4 zakona
® § 54 ods. 3 zékona
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a) vlastné vysledky alebo dielo (napr. projektové alebo umelecké) autora,

b) autorovo kritické hodnotenie vlastnych vysledkov alebo diela v kontexte
vysledkov/diel inych autorov,

c) autorove zavery a odporu€ania pre praktické vyuzitie jeho vlastnych vysledkov
a/alebo dokladnejSie Stidium danej problematiky v kontexte jestvujlcich poznatkov,

6. Dizertatnou pracou Student preukazuje schopnost a pripravenost na samostatné, tvorivé
a efektivne rieSenie najnarocnejsich teoretickych i praktickych problémov Studijného odboru.
Student ma preukazat schopnost samostatne a tvorivo pdsobit v oblasti vyskumu, vyvoja
alebo umenia s vyuzitim pokrocilych metdd a postupov. Atribatmi pédvodnosti dizertanej prace
st rovnaké prvky ako v pripade diplomovej prace a publikacna ¢innost autora.

Kvalifikacné prace

7. Na Ucely tohto MP je kvalifikaCnou pracou:
a) rigorézna praca® - jej obhajoba je stéastou vykonania rigoréznej skisky v Studijnom
odbore, v ktorom ziskal Student vysokoSkolské vzdelanie a titul ,magister”,
b) habilitatna praca’ — jej predloZenie je podmienkou zadatia habilitainého konania
v prislusnom Studijnom odbore.

8. Rigoréznou pracou sa overuje schopnost Studenta na zaklade samostatného Studia
preukazat, ze v Studijnom odbore ma hilbSie vedomosti v jeho SirSom zaklade a je spOsobily
osvojovat si samostatne nové poznatky vedy a praxe a je schopny ziskané vedomosti
tvorivym spdsobom aplikovat v praxi.

9. Habilitatna prdca méze mat podobu:
a) monografie,
b) monotematickej préace,
¢) suboru publikovanych vedeckych prac doplneného komentarom (spajajucim textom),
d) dokumentacie o umeleckom diele alebo umeleckom vykone,
e) suboru uskutoénenych umeleckych diel alebo umeleckych vykonov.

Autor habilitacnej prace preukazuje schopnost spracovat zvoleny odborny problém s
interdisciplinarnym pristupom a zavermi. Na zdaklade vlastného doterajSieho vyskumu s
vyuzitim vedeckého potencialu odboru prinaSa zasadné poznatky alebo teoretické vychodiska.

Iné pojmy

10. Garantujuce pracovisko je organizacna sucast TUKE (fakulta, Ustav, katedra), ktora
garantuje prislusny Studijny program.

11. Skoliace pracovisko je pracovisko Skolitefa (vediceho prace), ktoré poskytuje Studentovi
personalne, materidlne a technické zazemie na vytvorenie zaverecnej alebo rigoréznej prace.
Skoliacim pracoviskom je spravidla garantujice pracovisko. Skoliacim pracoviskom méze byt
aj ina organizac¢na sucast TUKE (fakulta, Ustav, katedra) alebo - na zaklade pisomnej dohody
s TUKE alebo fakultou - aj ind pravnickd osoba (obchodna spolo¢nost, Statny podnik,
neziskova organizacia, organ verejnej spravy a podobne).

12. Sabléna zavere énej prace je subor, ktory pomaha Studentom TUKE vytvorit zavereéné
prace podla jednotného vzoru. Je zverejnena na internetovej adrese: https://etd.lib.tuke.sk .
Vzor obalu zaverecnej, rigor6znej a habilitacnej prace je prilohou €. 2 tohto pokynu. Vzor

® § 53 ods. 8 zakona
” Vyhlaska Ministerstva $kolstva SR &. 6/2005 Z.z. z 8. 12. 2004 o postupe ziskavania vedecko-pedagogickych titulov alebo
umelecko- pedagogickych titulov docent a profesor
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titulného listu zaverecnej, rigor6znej a habilitacnej prace je prilohou €. 3 tohto pokynu. Obidva
vzory su zapracované v Sablone.

13. Licen éna zmluva o pouZiti zavere &nej, rigoréznej alebo habilita é&nej prace ® je pravny
dokument, ktory upravuje spdsob pouzitia a zverejnenia zaverecnej alebo kvalifikacnej prace.
Zmluvu uzatvara autor s TUKE, ktord na zaklade poverenia rektora TUKE zastupuje riaditel
univerzitnej kniznice. Zmluva sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch, z ktorych jeden sa uchovava
pre potreby TUKE v univerzitnej kniznici a druhy si prevezme autor prace. Vzor licenénej
zmluvy je prilohou €. 4 tohto pokynu.

14. Licen €éna zmluva o pouziti posudku k zavere ¢€nej, rigordznej alebo habilita €nej praci je
pravny dokument, ktory upravuje spdsob pouZitia a zverejnenia posudku zaverecnej,
rigor6znej alebo habilitacnej prace. Zmluvu uzatvara autor posudku (oponent alebo Skolitel)
s TUKE, ktora na zaklade poverenia rektora TUKE zastupuje riaditel univerzitnej kniznice.
Zmluva sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch, z ktorych jeden sa uchovava pre potreby TUKE
v univerzitnej kniznici a druhy si prevezme autor posudku. Vzor licenénej zmluvy je prilohou €.
5 tohto pokynu.

Clanok 3
Zadavanie zavere €nych a rigor6znych prac

Zéaverecné prace

1. Navrhy tém bakalarskych a diplomovych prac sa zverejnia v systéme MAIS v termine
uréenom v harmonograme prisludného akademického roka v sulade so Studijnym poriadkom
TUKE. Za zverejnenie tém zaverecnych prac pre Studijny program je zodpovedny veddci
prisluSsného garantujiiceho pracoviska.

2. Student sa na bakalarsku alebo diplomovi pracu prihlasi prostrednictvom systému MAIS.
Ak sa Student na bakalarsku alebo diplomovu pracu neprihlasi v stanovenom termine, téma
zaverecénej prace sa Studentovi prideli rozhodnutim vediceho garantujuceho pracoviska.

3. Navrhy tém pre doktorandské Stadium sa zadavaju do systému MAIS a zverejnia sa na
webovej stranke fakulty, ktora zaroven zverejni aj spdsob a terminy prihlasovania sa na
Stadium v stlade so Zasadami organizacie, hodnotenia a ukonéenia doktorandského Studia a
zasadami zriadenia odborovych komisii doktorandského Studia na Technickej univerzite
v KoSiciach.

4. Témy zaverec¢nych alebo rigoréznych prac sa oficidlne zadavaju prihlasenym Studentom
formou zadania.

5. Zadanie zaverecnej prace alebo rigor6znej prace je dokument, ktorym univerzita alebo fakulta
stanovi Studentovi povinnosti slvisiace s vypracovanim daného typu prace. V zadani sa
uvadza:

a) typ prace,

b) nazov prace v slovenskom a anglickom jazyku,

c) Student — autor prace (tituly, meno a priezvisko),

d) Studijny odbor,

e) Studijny program,

f)  Skolitel (tituly, meno a priezvisko),

g) konzultant (tituly, meno a priezvisko) — v pripade externého Skolitela musi byt konzultant
uréeny zo zamestnancov garantujiceho pracoviska,

h) Skoliace pracovisko,

i) pracovisko konzultanta (ak Skoliace pracovisko a pracovisko konzultanta nie su totozné),

j) struéna osnova prace, resp. pokyny na vypracovanie prace,

k) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

8§40 a7 44 a § 51 zakona &. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon)
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[) termin pre odovzdanie prace,
m) datum zadania prace = datum podpisania/schvalenia zadania dekanom,
[) veduci garantujiceho pracoviska (tituly, meno a priezvisko).

6. Zadanie vypraciva a poZadované Gdaje o zaverednej praci vypina v systéme MAIS Skolitef,
resp. osoba poverena vedicim garantujiceho pracoviska.

7. Vytlacené zadanie potvrdi svojim podpisom vedudci garantujuceho pracoviska, ktory nasledne
zabezpedi podpisanie zadania dekanom prislusnej fakulty a umozni prevzatie podpisaného
zadania Studentovi.

Rigorézne prace

8. Navrhy tém rigoréznych prac sa zverejnia na webovej stranke fakulty, ktora zaroven zverejni
aj spbsob a terminy prihlasovania sa.

Clanok 4
Vypracovanie zavere €nych a kvalifika énych prac

1. Kazda zaverecna a kvalifikacna praca musi byt originalna, vytvorend autorom tak, aby sa
dodrzali pravidla prace s informa¢nymi zdrojmi. Zavere¢na a kvalifikacna praca nesmie mat
charakter plagiatorstva a nesmie naruSat autorské prava inych autorov. Autor je povinny
dosledne citovat pouzité informacné pramene, uviest menovite a konkrétne vysledky badania
inych autorov alebo autorskych kolektivov, presne opisat pouzité metédy a pracovné postupy
inych autorov alebo autorskych kolektivov, zdokumentovat laboratérne vysledky a terénne
vyskumy inych autorov alebo autorskych kolektivov. Zavere€¢na praca nesmie neopravnene
zasiahnut do prav alebo pravom chranenych zaujmov tretich oséb, najmé nesmie poruSovat
prava duSevného vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene nakladat s utajovanymi
skutoénostami alebo osobnymi ddajmi, dévernymi informéciami ¢i obchodnym tajomstvom
tretej osoby.

2. Zéaverecnd praca sa piSe v Statnom, t.j. slovenskom jazyku.

3. Bakalarska alebo diplomova praca méze byt so sihlasom vedldceho garantujiceho
pracoviska napisand a obhajovana aj v inom ako Statnom jazyku. Dizertaén( pracu alebo
habilitand pracu mdze autor predlozit na obhajobu aj v inom jazyku po pisomnom suhlase
odborovej (spoloénej odborovej) komisie alebo dekana fakulty. Ak je zavere¢na praca
napisana v inom ako Statnom jazyku, je jej su€astou abstrakt v Statnom jazyku.

4. Abstrakt obsahuje informéciu o cieloch prace, jej stru¢ny obsah a v zavere sa charakterizuje
splnenie zadania ZP, vysledky a vyznam celej prace. Su€astou abstraktu je 3 - 5 kli€ovych
slov. Abstrakt sa piSe slvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov.

Obsahova Struktdra zaverecnych prac na TUKE

5. Zéaverecn4 praca (dalej len “ZP*) méa nasledovnu Struktaru:
a) Uvodna Cast,
b) hlavna ¢ast,
c) v pripade potreby sucastou ZP su cCislované prilohy, ktoré su v pripade formatu A4
pevnou (neoddelitelnou) sucastou ZP.

6. Uvodna ¢ast ZP ma tieto Casti:
a) obal,
b) titulny list,
c) zadanie ZP,
d) podakovanie (nepovinné),
e) abstrakt v Statnom jazyku,
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f) abstrakt v anglickom jazyku,

g) obsah,

h) zoznam priloh,

i) zoznam symbolov, skratiek a znaciek (v pripade potreby),
j) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),

k) slovnik (nepovinné).

7. Obal ZP obsahuje zékladné informécie o préaci v Struktare® (priloha &. 2):
a) nazov univerzity,
b) nazov fakulty,
€) nazov a oznacenie typu ZP,
d) rok predlozenia préace,
e) autor ZP (tituly, meno a priezvisko).

8. Titulny list ZP obsahuije tpIné informéacie o praci v $truktire® (priloha &. 3):
a) nazov univerzity,
b) nazov fakulty, ktorej Studentom je autor,
c) n&zov a oznacenie typu ZP,
d) autor ZP (tituly, meno a priezvisko),
e) nazov Studijného programu,
g) Cislo a nadzov Studijného odboru,
h) Skolitel (tituly, meno a priezvisko),
i) konzultant (tituly, meno a priezvisko),
i) Skoliace pracovisko,
k) miesto a rok predloZenia ZP.

9. Hlavnu ¢ast ZP tvori:
a) uavod,
b) jadro,
c) zaver,
d) abstrakt (povinny iba v pripade, ak je ZP vypracovana v inom ako Statnom jazyku),
e) zoznam pouzitej literatlry podla STN ISO 690:1998. Dokumentéacia — Bibliografické
odkazy — Obsah, forma a Struktira.

10. V Gvode autor struéne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je
predmetom ZP a oboznamuje s vyznamom rieSenej problematiky.

11. Clenenie jadra je spravidla nasledovné:
a) sucasny stav rieSenej problematiky,
b) ciel prace,
c) metodika prace a metody skimania,
d) vysledky prace a diskusia.

12. V Casti Sucasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajlice sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie sU aktualne publikované prace domacich
a zahrani¢nych autorov. Téato €ast tvori cca 30 % z celkového rozsahu prace.

13. Cast Ciel prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet riedenia. Stuéastou su aj
rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmienuji dosiahnutie ciela hlavného.

14. Cast Metodika prace a metédy skiimania spravidla obsahuije:
a) charakteristiku objektu skimania,
b) pracovné postupy,
c) spbsob ziskavania udajov a ich zdroje,
d) pouzité metédy (napr. Statistick€) pre vyhodnotenie a interpretaciu vysledkov.

° §1 Vyhlasky MSVVaS SR ¢&. 233/2011 Z.z., ktorou sa vykonavaj( niektoré ustanovenia zakona
10°5 2 Vyhlasky MSVVa$ SR &. 233/2011 Z.z., ktorou sa vykonavaji niektoré ustanovenia zakona
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Vysledky, ku ktorym autor tvorivym spdsobom dospel, sa musia adekvatne opisat, logicky
usporiadat a dostatoc¢ne zhodnotit. Zaroveri sa komentuju vSetky skuto€nosti a poznatky
v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ak je to vhodné, vysledky prace a diskusia moézu
tvorit samostatné casti ZP. Vysledky prace a diskusia sU najvyznamnejSimi Castami
zaverecénej prace a spolu tvoria 30 az 40 % z celkového rozsahu préace.

V zavere je potrebné zhrnat dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym cielom.

Zoznam pouzitej literatary obsahuje Gplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto
¢asti je dany mnoZstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat s citaciami
pouzitymi v texte.

Sabléna na vypracovanie e-verzie ZP v poZadovanej obsahovej $truktire je dostupna na
webovej stranke Univerzitnej kniznice TUKE.

Formalna Uprava zaverecnych a kvalifikacnych prac

Pozadovand formélnu Gpravu zavere€nej alebo kvalifikaénej prace dosiahne autor pouZzitim
Sablony na vypracovanie e-verzie ZP podla bodu 18 tohto ¢lanku.

Zavere€na a kvalifikaéna praca ma mat Standardnd Gpravu v stlade s medzinarodnou normou
ISO 7144:1986 : Documentation — Presentation of theses and similar documents, alebo STN
01 6910:1999 Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti a tymto MP vratane daldich usmerneni*.

Zavere&na a kvalifikaéna praca spravidla spifia tieto formaine poziadavky**:

a) Ma byt vytlacena pocitatovou tlacou a to na bielom papieri formatu A4 (297 x 210 mm),
¢iernym pismom tak, aby bola dobre Citatelna. Pouziva sa jednostranna tlac.

b) Lavy a pravy okraj okolo textu ma byt 3,0 cm (presne 3,17 cm) od hrany listu papiera,
kvoli vazbe je mozné posunit stranku horizontalne tak, Ze favy okraj sa nastavi na 3,5 cm
a pravy okraj na 2,0 cm.; Horny a dolny okraj okolo textu ma byt 2,5 cm (presne 2,54 cm)
od hrany listu. V pripade pouzitia zahlavia a paty musi ostat volny okraj 1,9 cm od hrany
listu z hornej a dolnej strany, okraje z bo¢nych strdn musia ostat tak, ako je uvedené.

c) V celej préaci, vratane titulného listu, musi byt pouzité jednotné riadkovanie hlavného textu,
spravidla 1,5. (Tomu zodpoveda v priemere cca 1800 znakov vratane medzier na
1stranu suvislého textu.) V poznamkach pod c&iarou alebo za textom sa mdze pouzit
riadkovanie 1.

d) Velkost a typ pisma si voli autor prace tak, aby reSpektoval odporu¢any rozsah prace
v pocte znakov. Odporuc¢ana velkost znaku je 12 bodov. Nadpisy prvej Urovne maju
velkost' 14 bodov. Odporacéany typ pisma je Times New Roman.

e) Odporacany rozsah prace je nasledovny:

i) bakalarska praca: 30 — 40 stran (vratane tabuliek a grafov, bez priloh),
i) diplomova praca: 50 — 70 stran,

iii) rigordzna praca: 60 — 80 stran,

iv) dizertatna praca: 80 — 120 stran,

v) habilitacna praca: do 150 stran.

f) Strany prace sa &isluju nepretrzite arabskymi &islicami. Cislo strany sa umiestni v dolnej
Casti strany (pate), v strede alebo na vonkajSej strane stranky. Strany sa ¢isluji rovnakym
typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace.

g) Titulna strana sa pocita do strankovania, ale ¢islo sa na fiu nepiSe. Strany s prilohami sa
¢isluju, ale do rozsahu préace sa nerataju.

Zéaverecnd a kvalifikacnd praca musi reSpektovat medzinarodné formélne a citacné kritéria
i zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literatru®®.

1 STN I1SO 690:1998 Dokumentécia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktira. STN ISO 2145:1997 Dokumentacia.
Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov. STN 690-2:2001 Informacie a dokumentacia. Bibliografické citacie.
Cast 2: Elektronické dokumenty alebo ich &asti.

2 MESKO, Dusan — KATUSCAK, Dusan et al. Akademicka prirucka. 2. dopl. vyd. Martin : Osveta, 2005. 496 s. ISBN 80-8063-

200-6.

¥ KIMLICKA, Stefan. Ako citovat a vytvarat zoznamy bibliografickych odkazov podla noriem ISO 690 pre ,klasické" a
elektronické zdroje. Bratislava : STIMUL, 2002. 82 s. ISBN 80-88982-57-X.
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Clanok 5
Odovzdavanie zavere €énych a kvalifika énych prac

1. Zavere¢nu alebo kvalifikaénu pracu, alebo informéciu o vytvorenom umeleckom diele (bod 4.
tohto ¢lanku) autor v stanovenom termine odovzda:
a) vuréenom pocte vytlacenych exempléarov na garantujuce pracovisko (katedra/ustav),
b) v elektronickej forme cez portdl pre zber zavereCnych a kvalifikacnych prac
do Univerzitnej kniZnice TUKE.

2. Elektronicka verzia zavere¢nej prace sa vyhotovi v predpisanej Sabl6ne (¢lanok 4, bod 18.) a
musi byt identickd stlaéenou verziou. Za zhodu tlacenej a elektronickej verzie prace je
zodpovedny autor.

3. ZavereCna alebo kvalifikatna praca v tlacenej podobe je zviazana v pevnej vazbe
(alebo v mékkej/brozovanej véazbe, v sulade s vnutornym predpisom fakulty) tak, aby sa
jednotlivé listy nedali vyberat a aby bola dobre Citatelna.

4. Ak je predmetom ZP vytvorenie umeleckého diela vinej ako literarnej forme, do CRZP sa
namiesto tejto prace posiela pisomna informacia o vytvorenom umeleckom diele, ktorého
miera originality sa neoveruje. Pisomna informéacia obsahuje tieto nalezitosti:

a) Udaje v rozsahu ako ich obsahuje titulny list ZP (priloha &. 3).

b) Druh umeleckého diela (napr. dielo vytvarného umenia, dielo zitkového umenia,
architektonické dielo a pod.).

c) Technické parametre diela:
cl) rozmery diela,
c2) druh diela (napr. ak ide o dielo vytvarného umenia - malba, grafika, kolaz, rytina
a pod.),
c3) technika a pouzity materidl,
c4) format obrazu (ak ide o audiovizualne dielo),
¢5) hudobny nastroj (ak ide o hudobny umelecky vykon),
c6) minutaz (ak ide napr. o dielo kameramana),
c7) nazov divadla (ak ide o umelecky vykon),
¢8) den podania umeleckého vykonu.

d) Priloha - vizualny alebo audiovizualny zaznam vytvoreného umeleckého diela:
d1) fotografie dokumentujlice priestorové (trojrozmerné) vytvarné dielo minimalne zo
Styroch stran,
d2) fotografiu dokumentujucu ploSné (dvojrozmerné) vytvarné dielo z Celnej strany
diela,
d3) prislusny zaznam diela v audiovizualnom alebo vizualnom forméate.

Pisomna informéacia sa vyhotovuje v elektronickej forme. Na spristupnenie informacie
o vytvorenom umeleckom diele sa nevyzaduje uzatvorenie licenénej zmluvy.

5. Prilohy formatu A4 musia byt pevnou (neoddelitelnou) sucéastou tlacenej podoby ZP. Prilohy
inych formatov mo6zu byt vloZené v praci (mapy, schémy, obrazové diela, CD / DVD nosice, a
iné).

6. Suicastou odovzdania zavere€nej alebo kvalifikacnej prace je predloZzenie navrhu licenénej
zmluvy podpisanej zo strany autora (Studenta). Autor v predloZzenom néavrhu licenénej zmluvy
si méze vyhradit odkladnu lehotu v trvani najviac 12 mesiacov odo dna registracie ZP, po¢as
ktorej nie je Gcinny jeho suhlas so spristupriovanim jeho prace verejnosti. Tato lehotu (12
mesiacov) je mozné vo vynimoénych pripadoch a zo zavaznych dévodov prediZit o dalSich 24
mesiacov s predchadzajticim stihlasom dekana prislu$nej fakulty™.

4 Student je povinny konzultovat rozsah zverejnenia zavere¢nej prace so Skolitelom eSte pred jej odovzdanim v elektronickej
forme do univerzitnej knizZnice.
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Clanok 6
Testovanie originality a obhajoby zavere  énych a kvalifika €nych prac

Originalita zaverecnej alebo kvalifikacnej prace (miera zhody textu prace s databazou
referenénych textov) sa posudzuje v CRZP.

Zéaverecné a kvalifikaéné prace, pisomné informécie o vytvorenom umeleckom diele (inom
ako literarnom) v elektronickej podobe sa na TUKE zbieraju a registruji v univerzitnej kniznici,
ktora priamo komunikuje s CRZP.

Univerzitna kniZnica zasiela do CRZ spolu so ZP v elektronickej forme aj prislusné posudky
oponentov, Skolitefov (veducich zavereénych prac), prip. inych recenzentov. Tieto posudky sa
uchovavaju v CRZP spolu s prislusnou ZP po dobu 70 rokov odo dfia registracie. Na
zverejnenie a spristupnenie posudkov verejnosti sa vyzaduje pisomna licenéna zmluva
uzavreta s autorom posudku (priloha €. 5).

Kontrola originality zaverec¢nej alebo kvalifikacnej prace je povinna a prebieha pred
pripustenim autora k obhajobe prace. Kontrola sa uskuto¢ni bezprostredne po odoslani ZP
s prislusnymi posudkami z univerzitnej kniznice do CRZP.

Vysledkom kontroly originality zaverecnej alebo kvalifikacnej prace v CRZP je Protokol
o kontrole originality (dalej len ,protokol“). VSetky protokoly v plnom zneni sa archivuji
v elektronickej forme v Univerzitnej kniznici TUKE.

Univerzitna kniznica spristupni protokol v plnom zneni v elektronickej forme v systéme MAIS
autorovi prace, Skolitefovi resp. konzultantovi, vedlicemu garantujiceho pracoviska
a dekanovi prislusnej fakulty, pripadne inej poverenej osobe.

Vytlacena(é) strana, resp. strany protokolu so sumarnymi vysledkami kontroly originality (Udaj
o celkovom prekryve kontrolovanej prace a prehlad prac s nadprahovou hodnotou
podobnosti) je/su sucastou zapisu o Statnej skiske alebo o obhajobe kvalifikacnej prace.

Vysledok kontroly originality prace je su€astou zapisu o obhajobe danej prace. Dekan alebo
vedlci garantujiceho pracoviska, pripadne ind poverena osoba, spristupni protokol
v elektronickej forme v plnom zneni skidSobnej komisii, pred ktorou sa uskuto¢riuje obhajoba
zaverecnej alebo kvalifikaénej prace autora, ak o to poziada predseda prisluSnej skuSobnej
komisie.

Ak komisia zisti zavazné poruSenie autorskych prav autorom zaverecnej alebo kvalifikacnej
prace, poklada takuto pracu za neakceptovatelnt ahodnoti ju FX. O kazdom pripade
plagiatorstva zaverecnej alebo rigor6znej prace informuje vedudci garantujiceho pracoviska
prisluSsného dekana.

Ak je pre priebeh obhajoby nevyhnuté oboznamit vedidceho ZP, Skolitela, oponenta alebo
skiSobnu komisiu s Gdajmi, ktorych zverejnenie v ZP je vyli¢ené najma preto, Ze ide
o obchodné tajomstvo tretej osoby, utajovanu skutoénost alebo osobny Gdaj, méze Student pri
dodrzani podmienok podla osobitnych predpisov tieto (daje uviest v osobitnej neverejnej
dokumentécii, ktord vSak nie je suCastou ZP aktora je uréena vyluéne vedicemu ZP,
Skolitelovi, oponentovi alebo skuSobnej komisii.

V pripade zavazného porusenia autorskych prav autorom habilitacnej prace, toto konanie sa

poklada za poruSenie zdkona, ako aj pracovnej discipliny v zmysle pracovného poriadku
univerzity.

Clanok 7
Pdsobnos t' TUKE, jej su €asti a dotknutych os6b

TUKE vytvara potrebné podmienky na plnenie tloh vyplyvajicich z tohto MP.
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2. Garantujuce pracovisko:

4,

5.

a)
b)

zadava Studentom ZP,
zabezpecuje obhajoby préc.

Skoliace pracovisko:

a)
b)
c)

vypisuje témy ZP,
zabezpecuje realizaciu a hodnotenie ZP na vypisané témy,
zabezpecuje posudenie ZP pred ich obhajobou.

Skolite I (veduci prace):

a)
b)

c)

d)

f)

)

vytvara predbezné a finalne zadanie ZP v systéme MAIS v stanovenych terminoch,
zadava v systéme MAIS hodnotenia predmetov typu ZP (v pripade externého Skolitela
tito ulohu vykonava konzultant alebo ina osoba poverenda vedicim garantujuceho
pracoviska),

po dohode s autorom prace, pred registraciou prace v univerzitnej kniznici, méze pisomne
poziadat veduceho garantujiceho pracoviska o odkladnu lehotu pre spristupnenie prace
a po udeleni sdhlasu tito zmenu vyznaci v systéme MAIS (v pripade externého Skolitela
tito dlohu vykonava konzultant alebo ind osoba poverena vedlcim garantujuceho
pracoviska),

v pisomnej forme vypraculva a podpisuje posudok Skolitela (vedliceho prace) a sicasne aj
licenénd zmluvu k tomuto posudku,

navrhuje a v systéme MAIS zadava oponenta(ov) ZP najneskér 10 pracovnych dni pred
stanovenym terminom odovzdania prace (v pripade externého Skolitela tGto udlohu
vykonava konzultant alebo ina osoba poverena veducim garantujiceho pracoviska),
najneskdr 5 pracovnych dni pred obhajobou ZP zabezpeci v spolupraci s oponentom
vloZenie posudkov oponenta a Skolitela v elektronickej forme prostrednictvom webovej
aplikacie do informacného systému univerzitnej kniznice,

pred obhajobou ZP zabezpeci doru¢enie podpisanych posudkov oponenta(ov) a Skolitela,
ako aj podpisanych prisluSnych licenénych zmlav na garantujuce pracovisko v listinnej
podobe (v pripade externého Skolitela tito Glohu vykonava konzultant alebo ind osoba
poverena vedicim garantujliceho pracoviska).

Veduci garantujuceho pracoviska:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

je zodpovedny za vypisovanie tém a zadavanie ZP Studentom v stanovenych terminoch,

v pripade externého Skolitefa urc¢i konzultanta alebo inG osobu, ktora zastupuje externého
Skolitela pri plneni Gloh podla odseku 4. tohto ¢lanku,

zabezpecuje informovanie autorov a Skolitelov (veducich prac) o aktuélnej legislative a
postupe pri vypracovani, odovzdavani, kontrole a hodnoteni zavere¢nych a kvalifika¢nych
prac,

na zéklade ziadosti Skolitela (vediceho prace) mdze vydat pisomny suhlas s odkladnou
lehotou pre spristupnenie préace,

zabezpecuje v sucinnosti s dekanatom prislusnej fakulty obhajoby zavereénych prac,
vratane spristupnenia protokolov o kontrole originality pre prislusni skasobnd komisiu,
zabezpecCuje zber vSetkych vytlatenych a podpisanych posudkov (oponentov aj
Skolitefov) aim prislachajicich licenénych zmliv a po skonceni obhajob ZP ich
odovzdanie spolu s podpisanym zoznamom licenénych zmlav do univerzitnej kniznice za
UCelom archivacie.

Univerzitna kniznica:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

zabezpecuje zber zaverecnych a kvalifikaénych prac v elektronickej forme; na zaklade
dohody s fakultami poskytuje priestory pre archivaciu ZP v tlacenej forme,

zabezpecuje zber tlacenych a podpisanych licenénych zmlav autorov ZP,

na zaklade poverenia rektorom TUKE je riaditel univerzitnej kniznice opravneny za TUKE
k uzavretiu licenénej zmluvy s autorom ZP — Studentom aj autorom posudku,

uchovava jeden original licenénej zmluvy autorov ZP aj posudkov

spristupriuje pre Skolitefov a oponentov (aj externych) webovu aplikaciu na vytvaranie
posudkov prac a licenénych zmlav k posudkom,

po viozZeni (registréacii) elektronickej ZP autorom do knizni€éného systému ihned zaSle
Skolitelovi (veducemu prace) aoponentovi z TUKE e-mailom spravu o viozeni ZP
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a stcasne aj webovy odkaz na formulare posudkov a pristupové Udaje pre externych
oponentov,

g) dekanovi, vedicemu garantujicehp pracoviska, pripadne inym poverenym osobam
spristupni zoznam vlozenych (registrovanych) ZP v kniznici,

h) priamo komunikuje s CRZP a zabezpecuje kontrolu originality odovzdanych prac,

i) uchovava protokoly o kontrole originality prac a spristupnuje ich podla prijatych zasad,

j) registruje obh4jené zaverecné a kvalifikacné prace univerzity,

k) zodpoveda za uchovavanie posudkov a prislusnych licenénych zmlav,

I) buduje bibliografickl databazu zavereénych a kvalifikacnych prac univerzity,

m) spristupnuje uloZzené prace v elektronickej forme prostrednictvom verejne pristupného
knizniéno-informaéného systému v sdlade s licenénou zmluvou a vnatornymi pravidlami
univerzity.

7. Organizaény uatvar fakulty, v pdsobnosti ktorého je zapis vys ledku hodnotenia
obhajoby do systému MAIS:

Vysledok obhajoby ZP zapisuje v predmete ,Obhajoba zaverecnej prace" najneskdr do 24
hodin po obhajobe tajomnik Statnicovej komisie alebo ind poverena osoba podla vnutornych
predpisov fakulty. Na zaklade vysledku obhajoby sa v systéme MAIS nastavi ,Stav prace".
Univerzitna kniznica nasledne podava navrh na vyradenie neobhajenych prac z CRZP.

8. Utvar fakulty, v pdsobnosti ktorého je habilita ~ &né konanie, poskytne Univerzitnej kniznici
TUKE v termine do 30 dni po uskuto¢neni obhajoby menny zoznam os6b, ktoré neobhajili
habilitaénu pracu.

9. Utvar TUKE, v pdsobnosti ktorého je habilita  éné konanie, poskytne Univerzitnej kniznici
TUKE v termine do 30 dni po udeleni vedecko-pedagogického titulu ,docent* menny zoznam
0s0b, ktoré sa Uspesne habilitovali.

10. Autor zavere €nej alebo kvalifika €nej prace :

a) vypracuje zaverecnu alebo kvalifikaénl pracu v stlade s tymto MP, pricom reSpektuje
autorské prava,

b) v odbvodnenom pripade prostrednictvom Skolitela (vediceho prace) poziada o odkladnu
lehotu pre spristupnenie prace,

c) pred registraciou (odovzdanim) ZP v Univerzitnej kniznici TUKE doplni v systéme MAIS
Udaje o ZP, konkrétne abstrakt v slovenskom a anglickom jazyku, ako aj klti¢ové slova v
slovenskom a anglickom jazyku,

d) vyplni elektronicky registracny formular a vlozi zavereéni alebo kvalifikaénl préacu
v elektronickej forme cez portal do systému univerzitnej kniznice,

e) v univerzitnej kniZnici odovzda vytlacenu a podpisanu licenén zmluvu,

f) odovzda na pracovisko garantujuce prisluSny Studijny program (katedru/Gstav) urceny
pocet exemplarov zaverecnej alebo kvalifikacnej prace v tlacenej forme, resp. pisomnu
informéciu o vytvorenom umeleckom diele v inej ako literarnej podobe,

g) zodpoveda za zhodnost tlatenej a elektronickej verzie zaverecnej alebo kvalifikacnej
prace, ako aj za originalitu svojej prace.

Clanok 8
Zavere ¢né ustanovenie

1. Tento metodicky pokyn nadobuda platnost a uc¢innost dfiom jeho vydania.
Prilohy k MP:
Priloha ¢. 31/1 Vzor ¢estného vyhlasenia
Priloha ¢. 31/2 Vzor obalu zaverecnej prace
Priloha ¢. 31/3 Vzor Titulného listu zavere¢nej prace
Priloha ¢. 31/4 Vzor Licen¢nej zmluvy o pouziti zavere¢nej prace
Priloha €. 31/5 Vzor Licenénej zmluvy o pouziti posudku



